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KOMBINOVANÉ STUDIUM
Předmět seminární práce
Účelem této seminární práce, jak jej chápu, je demonstrace toho, že její autor zvládá základy práce s výpočetní technikou a s nástroji Microsoft Office do takové míry, která je potřebná pro efektivní studium a pro tvorbu výstupů, které jsou v jeho průběhu požadovány. Pokusím se tedy na následujících stránkách, že tento předpoklad splňuji. Jako zástupný předmět, jehož naplněním demonstruji výše uvedené, jsem si vybral analýzu možností využití výpočetní techniky pro zjednodušení studia na vysoké škole. Seznam studijních úkolů i podmínky jejich plnění pak vztahuji ke své vlastní situaci, tj. kombinované studium při zaměstnání.
Seznam povinností – úkolů
Tato kapitola obsahuje seznam studijních povinností řazených dle zapsaných předmětů
Cizí jazyk – Anglický Jazyk II
Zápočet
Věda, filosofie a společnost

Akvizice učebních textů

Zápočet

· Výběr filosofického textu
· Nastudování filosofického textu
Chov zvířat – I

Akvizice učebních textů

Zápočet

Matematika – I

Zkouška
Obecná fytotechnika

Akvizice učebních textů

Zápočet

· Plevely – „poznávačka“
· Projekt „Osevní postupy“
· Projekt „Výživa rostlin“

Zkouška

Ochrana životního prostředí
Akvizice učebních textů

Zápočet

Zkouška

Výpočetní systémy – I
Akvizice učebních textů

Zápočet

· Vypracování seminární práce

Pracnosti studijních povinností

Tato kapitola obsahuje odhadnuté pracnosti studijních povinností zpracované do tabulky. Názvy předmětů jsou v tabulce reprezentovány zkratkami utvořenými z prvních písmen jejich názvů a nahrazením římských číslic arabskými.
Časy uvedené u činnosti „studium skript“ jsou vypočteny vynásobením počtu stran, jejichž obsah je třeba nastudovat vydělený konstantou 3 vypočtenou na základě empirických zkušeností vyplývajících ze způsobu studia a individuálních dispozic.
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Pro utvoření předběžné představy o náročnosti studia jednotlivých předmětů a z toho vyplývající případné stanovení priorit slouží následující graf poměrů celkových pracností.
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Z  poměrů pracností je patrné, že největší množství času je třeba věnovat předmětům Obecná Fytotechnika a Chov Zvířat – I, jimž musí být věnována více než polovina veškerého času stráveného studiem.
Plán studia
Odhadnutou pracnost studijních úkolů zmíněnou v předchozí kapitole je třeba rozložit pokud možno rovnoměrně do celého semestru. Návrh takového rozvržení je obsahem této kapitoly.
Při stanovení doby, po kterou je možné se věnovat studijním úkolům jsem vycházel z termínů, kdy jsou studenti seznámeni s požadavky – jakožto ideálního počátku plnění úkolů a z termínu zkouškového období jako jeho konce. Za počátek proto beru datum 11.10.2004 jakožto datum po první konzultaci studentů kombinovaného studia. Za konečný termín pak beru 23.1.2005 jakožto poslední den před týdnem blokového cvičení. Na základě těchto předpokladů docházím k celkové době 15 týdnů.
V následujících tabulkách je pak sečtena celková doba, kterou je třeba věnovat studiu a návrh jejího rozvržení na týdny.
V dolní tabulce jsou pak zaznamenány ostatní obvyklé činnosti.

Graficky je pak znázorněn poměr mezi nimi.
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Počet týdnů 15
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Studium 42,2
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Ostatní 33,8
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Posouzení plánu studia
Z plánu studia vypracovaného v předchozí kapitole vyplývá, že bych měl týdně věnovat studiu srovnatelné množství času, jaké věnuji práci. Pochopitelně bych k tomuto účelu měl využít co největší část víkendu, nicméně je zřejmé, že určitý čas bude třeba různými studijními úkoly trávit i v  pracovních dnech týdne.

Výsledky výpočtů jsou pouze orientační, neboť nezohledňují volné dny – jak svátky, tak dovolené, ani čas strávený na konzultacích. Koeficienty použité pro výpočet doby potřebné k nastudování skript rovněž neplatí shodně pro všechny předměty, ani pro jednotlivá čtení, ani pro všechny doby, kdy se studiu věnuji.
Návrhy na další zlepšení

Vzhledem k metodickým nedostatkům zmíněným v kapitole Posouzení plánu studia by bylo vhodné v průběhu semestru sledovat podrobně čas strávený studijními úkoly a na základě zjištěných hodnot upravit plán pro semestr příští.
Zhodnocení primárního úkolu

V průběhu tvorby tohoto dokumentu jsem provedl tyto činnosti:

Stažení souboru Vzor.doc z URL: http://pef.czu.cz/~buchtela/download/Vyuka/VSI/Vzor.doc
Úpravy souboru Vzor.doc:

· Vyplnění metainformací dokumentu – File/Properties/ Title, Author, Copany

· Nahrazení statických textů na titulní straně definovanými poli (nabídka Insert/Field/…

· Úprava stylu „Heading 1“ přidáním mezery 6 bodů před a za (tj. nad a pod) odstavec

· Uložení pod názvem Vzor-JanTomsa.doc do složky na lokálním pevném disku.

· Uložení pod názvem VSI-SP-JanTomsa.doc do téže složky.

Editace souboru VSI-SP-JanTomsa.doc:
· Vložení konce stránky

· Použití předdefinovaných stylů

· Úprava definice stylů

· Psaní textu s využitím automatického zalamování

· Vložení křížového odkazu

· Použití  funkcí pro práci se systémovou schránkou (clipboard)

· Vytvoření vlastní proměnné dokumentu „Verze“

· Vložení hodnoty vloženého pole do dokumentu

· Vložení objektu MS Excel do dokumentu MS Word

· Manipulace s obsahem a formátováním buněk v objektu MS Excel

· Zadávání a editace vzorců v objektu MS Excel

· Sloučení buněk v objektu MS Excel

· Použití „chytrých značek“ (smart tags) v objektu MS Excel

· Uložení objektu MS Excel do samostatného souboru + nahrazení původního vloženého objektu v dokumentu propojením na externí dokument. To vše z důvodu nemožnosti použití vloženého objektu jako zdroje dat pro druhý vložený objekt MS Excel Chart.

· Vložení objektu MS Excel Chart, napojení zdroje dat na soubor obsahující tabulku s pracnostmi.

· Úpravy formátu grafu ve vloženém objektu MS Excel Chart.

Dokončení a distribuce dokumentu:

· Přejmenování dokumentu (odstranění čísel verzí z názvu)

· Transport souborů na PC s připojenou tiskárnou a s CD-RW mechanikou
· Vytištění dokumentu

· Vypálení souborů na CD-R médium

Použité SW nástroje:

· OS MS Windows XP Professional, anglická verze

· Internet Explorer 6.0

· Microsoft Office XP

· Nero 6.0
Závěr

Autor v průběhu tvorby dokumentu použil prostředky výpočetní techniky způsobem, který je zcela dostačující pro efektivní plnění úkolů a povinností studenta Provozně Ekonomické Fakulty České Zemědělské Univerzity v Praze, čímž prokázal, že zvládá základy práce s výpočetní technikou na úrovni dalece přesahující relativně skromné požadavky, uvedené v kapitole Předmět seminární práce. Cíle práce tak bylo dosaženo.
Zdroje

Buchtela, D. Vzor seminární práce z VSI (on-line). 2004, (cit 2004-11-20). Dostupné z <http://pef.czu.cz/~buchtela/download/Vyuka/VSI/Vzor.doc>.

Manethová, E. Un resumen de los temas más destacados de la prensa nacional (on-line) © 2003, (cit 2004-11-25). Dostupné z <http://www.radio.cz/es/articulo/43722>
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